
海外渡航を希望する教職員

部局長

申請内容に基づき，部局長が
渡航の可否を判断し，申請した
教職員に通知

→ 教職員は出張申請を行う。

【提出書類】
①海外渡航申請書（別記様式３-１）
②海外渡航チェックシート（別記様式４）

教職員の海外渡航手続の流れ

提出先：各部局庶務担当係

渡航先の国・地域が外務省感染症危険情報レベル１の場合

【提出書類】
①海外渡航届（別記様式３-２）
②海外渡航チェックシート（別記様式４）

申請 届出

通知

出張 私事渡航

【別紙１】
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部局長が感染症タスク・フォース
に報告

※同一目的・同一行程の渡航者が複数の部局に
またがる場合は，代表者の所属する部局が取り
まとめる。
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海外渡航を希望する教職員

部局長

感染症タスク・フォースで渡航の
可否を判断

※同一目的・同一行程の渡航者が複数の部局
にまたがる場合は，代表者の所属する部局が取
りまとめる。

教職員の海外渡航手続の流れ

渡航先の国・地域が外務省感染症危険情報レベル３以上の場合

出張 私事渡航

申請

部局長が渡航の可否について申
請した教職員に通知

→ 出張の場合，教職員は出張申請を行う。

【提出書類】
①海外渡航申請書（別記様式３-１）
②海外渡航チェックシート（別記様式４）

提出先：各部局庶務担当係

通知
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